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Selamat Datang di Layanan Pusat
Bahasa UMSurabaya

iftarkan diri anda pad wyanan yang kami sedaiakar

(&) MISBAHULMUNIR &

A. Registrasi Akun Pendaftaran
Sebelum melakukan pemilihan jenis layanan, Anda diwajibkan mempunyai
akun pendaftaran. Akun ini akan digunakan untuk login masuk ke dalam Sistem

Pendaftaran Layanan Pusat Bahasa Universitas Muhammadiyah Surabaya.

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
.Bagi Peserta Mahasiswa, Dosen dan Tendik UMSurabaya
1. Buka website Pusat Bahasa UMSurabaya : https://layanan.pusba.um-

surabaya.ac.id/

2. Tidak diperbolehkan Register/Signup Akun Umum

3. Kemudian Klik tombol Masuk
@ [Ipplsurabaya Beranda Layanan  Registrasi  Harga Timyusuk Registrasi

4. Isikan Nama Pengguna /Username dan Password Cybercampus Anda

seperti pada gambar berikut:
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Selamat Datang

Masuk Layanan Pusat Bahasa UMSurabaya.

Nama Pengguna

20

Kata Sandi Lupa kata sandi? Gunakan tautan masuk

.......... oY

Ingat saya?

5. kemudian klik Login/masuk Seperti pada tanda panah gambar di atas. Jika
sudah berhasil login maka muncul Dasbor

o o [A) 2019Mm2022
@ unsurabaya = acai = a0 o e

DASBOR

Selamat Datang, AMANAT SOLIKAH!

Pengumuman
LAYANAN AKTIF TAGIHAN BELUM DIBAYAR
0 RpO

ihat Semua ihat Sem

Tagihan Belum Dibayar & it ,

6. Di halaman Dashord ada notifikasi bawasaannya pendaftar di harapkan

melengkapi profil terlebih dahulu

-ﬁoE] ¢ Qo

B Harap lengkapi profil untuk
melanjutkan pemesanan
layanan. [Detail]

© 7 MENIT
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7. Proses registrasi akun pendaftaran sudah selesai, Anda hanya cukup
melakukan proses ini sekali saja. Akun pendaftaran ini masih belum bisa
digunakan untuk memilih jenis layanan, sebelum Anda melengkapi biodata
pada menu Profil.

. Bagi Peserta UMUM
1. Buka website Pusat Bahasa UMSurabaya: https://layanan.pusba.um-

surabaya.ac.id/

2. Klik menu Registasi

3. Daftarkan akun melalui laman registrasi atau menggunakan OAuth Google
atau github.
a. Melalui laman registrasi

https://layanan.pusba.um-surabaya.ac.id/id/register

1. Setelah tampilan muncul, kemudian isikan Alamat Email, Username,

Password dan Repeat Password. Username & Password akan

digunakan untuk Login.

Registrasi

Registrasi Layanan Pusat Bahasa UMSurabaya.
Alamat Email *
Alamat Email

Nama Pengguna *

Nama Pengguna
Kata Sandi

Kata Sandi ©
Kata Sandi (lagi)

Kata sandi (lagi) o)

By registering you agree to the Pusat Bahasa UMSurabaya
Terms of Use

2. Kemudian Klik tombol [Registrasi], maka setelah beberapa saat

Anda akan menerima email notifikasi untuk verifikasi email

3. Untuk melakukan verifikasi, buka folder inbox atau spam email Anda

dan pastikan telah mendapatkan email seperti ini :
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@ Fpplsurabaya

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SURABAYA

Kode aktivasi Anda

Silahkan gunakan kode dibawah ini untuk mengaktivasi akun Anda. Pada
Aplikasi Sistem Informasi Layanan Pusat Bahasa UMSurabaya

s4z

Segala bentuk informasi seperti nomor kontak, alamat email, atau password kamu
bersifat rahasia. Jangan menginformasikan data-data tersebut kepada siapapun.

5%

Aktivasi Email

Tidak menerima kode ? Kirim ulang

4 Layanan Pusat Bahasa UMSurabaya. Develop by PTI UMSurabaya

4. Kemudian masukan kode aktivasi seperti pada gambar di atas,
setelah itu anda klik tombol kirim. maka Anda sudah bisa
menggunakan akun Registrasi untuk login, kemudian itu Anda
diwajibkan untuk melengkapi data profil sampai 100%

5. Proses registrasi akun pendaftaran sudah selesai, Anda hanya cukup
melakukan proses ini sekali saja. Akun pendaftaran ini masih belum
bisa digunakan untuk memilih Jenis Layanan, sebelum Anda

melengkapi biodata pada menu profile.
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b. Menggunakan OAuth Google atau Github
1. Silahkan klik tombol google atau github yang ada pada laman
registrasi seperti pada gambar di bawah berikut:

Registrasi dengan
a

2. Pilih akun yang akan di gunakan baik melalui alamat email maupun
github seperti pada gambar berikut:

Choose an account

to continue to N

. M.taufiqur Rohman
e

o Admin Webo UMSurabaya
®

Use another account

3. Setelah memilih akun Google, kemudian klik continue untuk

melanjutkan proses registrasi akun seperti pada gambar berikut :

Sign in to um-surabaya.ac.id

‘, taufiqd3si2012@gmail.com

By continuing, Google will share your name, email address,
language preference, and profile picture with um-
surabaya.ac.id. See um-surabaya.ac.id’s Privacy Policy and
Terms of Service.

You can manage Sign in with Google in your
Google Account.

Cancel Continue

Panduan Penggunaan Sistem Informasi Layanan Pusat Bahasa UMSurabaya




4. Jika sudah berhasil register akun menggunakan akun google maka

akan muncul halaman seperti berikut :

{ un surabaya A testname

Pendaftar Umum

® Profil

Ringkasan @ Sunting Profil

Lengkapi Profil Anda

Detail Pribadi
D: to Tidak Ditemukan

Nama Lengkap :

Nama Pengquna . estname Janggal Lahir:

B. Melengkapi Profil

1. Silahkan di lengkapi Profil anda Pada Menu profil Seperti pada gambar berikut
dengan cara klik menu profil setelah itu klik tombol sunting profil

[ Sunting Profil

M  testnome

¢y un surabaya

Pendaftar Umum

® Profil

Ringkasan [ Sunting Profil

Lengkapi Profil Anda

Detail Pribadi
D: Data Tidak Ditemukan

Nama Lengkap :
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2. Kemudian Lengkapi Formulir Profil Anda secara lengkap

I Detail Pribadi Ganti Kata Sandi Waijib Diis

A

\ Nama Depan Nama Belakang
a AMANAT SOLIKAH Nama Belakang
Nama Pengguna * Jenis Kelamin *
AMANAT SOLIKAH
Mahasiswa UMSurabaya 201911- Laki-laki @ Perempuan

Alamat * Nomor Telepon 2

Alamat +62 0853-
Va2

Jenis ID * NoID * Tanggal Lahir
NIM 201912022 15-08-2002

Fakultas * Program Studi *
Fakultas Keguruan & limu Pendidikan S1 Pendidikan Matematika

+
Perbaru.

3. Kemudian klik tombol perbarui dan pastikan semua isian formulir sudah lengkap
dan progres bar sudah mencapai 100%

Lengkapi Profil Anda

« Data Profil Telah Lengkap

C. CARA PEMESANAN LAYANAN

1. Pastikan Profil pendaftar sudah lengkap 100%
2. Klik menu pemesanan layanan

3. Silahkan pilih layanan dan priode yang ingin anda akan pesan

PEMESANAN LAYANAN Dasbor >

Layanan Kami

silahkan periksa layanan kami di bawah ini untuk melihat layanan apa yang kami
tawarkan
P
%,
Persiapan TOEIC - Online Persiapan TOEIC - Offline Tes TOEIC - Online " Tes TOEIC - Offline
Kursus/Les Belajar Persiapan Te: Kursus/Les Belajar Persiopan Tes Merupakan F ‘ e dari
IC Online Terbaik & Terjangkat o TOEIC Cnline Terbalk & Terjangkau o jucat it
untuk meng . 7 n 4
FP150.000 #P-150.000 berbahasa Ir iak e
ersedia Periode Layanan Belum Tersedia fr-400.000 P 400.000
Info info Perlods Periode Layanan Belurn Tersedia

© 26 Feb 2024 - 08 Mar 2024 (20/20
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4. Klik tombol order dan pilih priode yang tersedia pada layanan yang anda
kehendaki

Periode

® 26 Feb 2024 - 08 Mar 2024 (20/20)

Periode 26 Feb 2024 - 08 Mar 2024

5. Pastikan layanan yang anda pilih sudah sesuai dan telah masuk di keranjang

( Keranjang Saya

Tes TOEIC - Online
Vd Rp 400.000

_ Total: Rp 400.000

6. Jika ingin memilih lebih dari satu layanan, maka bisa menambahkan Kembali
layanan ke keranjang

7. Kemudian klik tombol checkout :

KERANJANG SAYA Dasbor » K

Keranjang Saya (1item) Lanjutkan Order

Tes TOEIC - Online Harga:

eriode : 26 Feb 2024 - 08 Mar 2024 Rp 400.000

V4

1

& Hapus Total: Rp 400.000

Ringkasan Order

Total (IDR) : Rp 400.000

Checkout =

8. Kemudian klik tombol untuk melihat informasi transaksi pembayaran
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2 Info Pribadi B Info Pembayaran ©@ Selesai

Metode Pembayaran

E1 4888986546 - BANK BSI AN Pusba El 7984541566 - Bank JATIM AN Pusba
UMSurabaya Konfirmasi Pembayaran: Manual UMSurabaya Konfirmasi Pembayaran: Manual

< Kembali ke Info Pribadi Selesaikan Pesanan &

9. Pastikan layanan yang di pesan dan metode pembayaran sudah sesuai.
jika sudah sesuai maka anda bisa klik tombol selesaikan pemesanan

Selesaikan Pesanan?

Pastikan pesanan Anda telah benar!

10. Jika berhasil maka akan muncul notifikasi dan informasi pesanan
beserta homor invoice pembayaran anda

2 Info Pribadi B Info Pembayaran © Selesai

Terima kasih ! Pesanan Anda telah selesai !

Anda akan menerima email konfirmasi pesanan dengan detail pesanan Anda.

Invoice ID: 12402291
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D. Proses Pembayaran

1. Klik menu invoice untuk melihat daftar tagihan yang tersedia

[E] Invoice

2. Kemudian klik nomor invoice yang akan dilakukan pembayaran untuk melihat detail
informasi pembayaran

Tampilkan 10~  entri

Cari;
D Tanggal Invoice Jatuh Tempo Jumlah Total Status Pembayaran Aksi
2402291 Kamis, 29 Feb 2024 11:27:59 Kamis, 07 Mar 2024 11:27:59 Rp. 400.000
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelumnya . Selanjutnya

3. Pada laman detail invoice pembayaran anda dapat melihat informasi tagihan beserta
metode pembayaran yang akan digunakan

@ Waasurabava Email pusba@um-surabaya.ac.id

Website: https://layanan.pusba.um-surabaya.ac.id/
NIVERSITAS MUHAMMADIVAH SURABAYA otk +6282230348080

INVOICE NO TANGGAL INVOICE STATUS PEMBAYARAN JUMLAH TOTAL
#12402291 Karnis, 29 Feb 2024 11:27:59 Rp. 400.000
INVOICED TO: PAY TO:
AMANAT SOLIKAH Pusat Bahasa UMSurabaya
Jalan Sutorejo no 58 Jl. Sutorejo No. 58 Surab wa Timur, Indonesia 60113
Nomor Telepon: 0863 Nomor Telepon: +6
# Detail Layanan Harga Kuantitas Jumlah
Tes TOEIC - Online Rp. 400.000 1 Rp. 400.000
Periode: 26 Feb 2024 - 08 Mar 2024
Jumilah Total Rp. 400.000

metd x
No resuits found

7984541566 - Bank JATIM AN Pusba UMSurabaya ~

Konfirmasi Pembayaran: Manual

4. Silahkan Lakukan Transaksi pembayaran sesuai metode yang di pilih dan sebelum
tanggal jatuh tempo

5. Jika sudah melakukan transaksi pembayaran silahkan anda kinfirmasi dengan cara klik
tombol konfirmasi pembayaran atau melalui url berikut https://layanan.pusba.um-
surabaya.ac.id/id/payment-confirm
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VOVIFIRMIAS] PEISA LA ]

Mohon konfirmasi ini hanya dilakukan setelah Anda melakukan pembayaran. Isi data dengan
benar untuk memudahkan kami memverifikasi konfirmasi Anda.

No. Invoice *

#

Tgl. Transter *

gl. Transfer

Bank Tujuan *

Pilih Bank Tujuan v

6. Isikan formulir konfirmasi pembayaran sesuai dengan informasi tagihan pembayaran
anda. Lalu klik tombol kirim

<1 Kirim

7. Pastikan setelah anda klik tombol kirim maka akan muncul notifikasi berikut jika sudah
berhasil

v/

Sukses

Data Berhasil Ditambahkan

8. Silahkan menunggu proses validasi data konfirmasi pembayaran 1x24 pada jam kerja
(08:00-15:00)

9. Jika data konfirmasi pembaayaran sudah di validasi, maka status pembayaran
10.Invoice anda akan berubah menjadi dibayar dan layanan yang di pesan telah
aktif serta anda bisa bergabung pada Group WhatApps untuk mendapatkan informasi
detail tentang pelaksanaan layanan
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SURABAYA

INVOICE NO TANGGAL INVOICE STATUS PEMBAYARAN JUMLAH TOTAL
#12402291 Kamis, 29 Feb 2024 Dibayar Rp. 400.000
1:27:59

E. Pengelolaan Layanan

1. Klik menu semua layanan untuk melihat semua daftar layanan yang anda pesan

1 Semua Layanan

2. Kemudian klik detail layanan E untuk melihat detail informasi layanan serta
bergabung ke Group WhatApps

Tampilkan 10 v entri Cari:

# Layanan Tanggal Order Jumlah Status Aksi

Tes TOEIC - Online . - .
1 26 Feb 2024 - 08 Mar 2024 29 Februari 2024 11:27:59 Rp. 400.000 Aktif m
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelumnya - Selanjutnya
DETAILLAYANAN Dasbor
Detail Layanan & Invoice Grup Whatsapp Peserta

Detail Layanan Harga Status Layanan @

Tes TOEIC - Online

Rp. 400.000 Aktif Klik Untuk Bergabung

ie: 26 Feb 2024 - 08 Mar 2024

Detail Peserta Profil

lA] AMANAT SOLIKAH
Maha wa UME abaya

M amanat.solikah-2019@fkip.um-surabaya.ac.id

3. Anda di wajibkan untuk bergabung ke Group WhatApp agar mengetahui informasi detail
seputar pelaksanaan dan teknis layanan

Hasil Skor

%, 085335657572

4. Anda di wajibkan untuk bergabung ke Group WhatApp agar mengetahui informasi detail
seputar pelaksanaan dan teknis layanan
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Detail Layanan

Detail Layanan Harga Status Layanan

Tes TOEIC - Online

Rp. 400.000 Selesai
Periode: 26 Feb 2024 - 08 Mar 2024
Hasil Skor
LISTENING : READING : TOTAL SKOR : STATUS SKOR:
170 210 380 [ Lulus |
CATATAN :

Anda dinyatakan lulus dalam tes ini

FILE SERTIFIKAT

Tidak ada File
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